
 

 

Notre société et ses sociétés sœurs (Schönenberger Kühlanlagen AG, Cuisinox SA et New-
Rancio Sàrl) sont actives dans l’étude, la pose et la maintenance d’installations frigorifiques, de 
cuisines professionnelles et machines de restaurant. 
 
Fort de 55 collaborateurs, nous assurons toutes les phases d’un projet technique, de l’étude à 
la réalisation, suivi de la maintenance. 
 
Pour intégrer notre Team Administration, nous recherchons pour notre siège administratif de 
Vicques : 
 

1 collaborateur-trice administratif-ve (40-60%) 
 
Votre profil : Votre formation commerciale vous permet d’être à l’aise dans l’utilisation des outils 
informatiques usuels (suite office) ainsi que dans les programmes de gestion de notre groupe 
(CID-ERP / WinPlus / WinMandat). Nous recherchons une personne de confiance, précise et 
apte à travailler dans un environnement diversifié. La maîtrise de la langue allemande est un 
plus. 
 
Votre mission : Vous réalisez une partie de la facturation client et saisissez les factures 
fournisseurs de nos sociétés. La réception téléphonique et l’accueil au guichet font également 
partie de vos tâches lors d’absences de vos collègues. 

Nous offrons : Notre structure d’entreprise et de management vous assure de l’autonomie et un 
environnement de travail agréable. Des possibilités de formations continues selon vos souhaits 
sont envisageables. 

Entrée en fonction : date à convenir 
 
Vous pensez être notre candidat-e idéal-e et cherchez à vous investir de façon durable dans 
votre travail ? Dans ce cas, nous nous réjouissons de recevoir votre dossier électronique de 
candidature jusqu’au 10.05.2024, à l’adresse e-mail suivante : rh@frigotech.ch 
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